Konzervatof, Kanovnickéa 22,Ceské Bud&jovice, ptHspévkové organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY
Smérnice o doplikové ¢innosti §koly
Rok: 2012
Vypracoval: Mgr. Petr Ries
Pedagogicka rada projednala dne: 23.1.2012
Smérnice nabyvé platnosti ode dne: 1.1.2012

1. Uvod

Tato smérnice je zpracovéna podle zdkona 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech.
Konzervatof jako pfispévkova organizace provozuje doplitkovou &innost mimo svou hlavni
¢innost. Ve své hlavni &innosti plni Gkoly stanovené zfizovatelem a prostiedky ziskané
dopliikovou ¢innosti vyuZivéd ke zkvalitnéni své hlavni &innosti.

2. Zpisob zaftovani

Doplitkové ¢innost je v G&etnictvi sledovéna oddélené od bézného hospodateni. Na provadéni
doplitkové Einnosti nemohou byt pouZity prostiedky ze statniho rozpoétu a prostiedky
zfizovatele. Doplitkova ¢innost nesmi byt v roénim Ghrnu ztratovd, ztrédta je pripustnd u
jednotlivych ¢asovych Gsekd, jestliZe ji $kola uhradi v rdmcei celkového vysledku hospodaieni
doplitkové &innosti. Skola doklada zFizovateli v roénim vysledku hospodafeni efektivnost
provozovini dopliikové €innosti. V disledku trvajici ztratovosti doplitkové ¢innosti mize
ztizovatel Skole zrusit moZnost provozovat doplitkovou &innost.

V pfipadech, kdy nelze ve Skole fyzicky oddélit ndklady dopliikové ¢innosti od nékladd
hlavni ¢innosti (naptiklad na topeni, elektfinu,vodu), propoéita se podil ndkladi na hlavni
¢innost a doplitkovou ¢innost vEetné mezd a $kola je vrati do svého rozpoltu vzdy do konce
kalendéfniho roku.

3. Pouziti prostiedki z dophikové ¢innosti
Skola podnikd s majetkem zfizovatele, k némuz mé prévo hospodateni, a udrZuje jej z
prostiedki zfizovatele. Proto jsou prostfedky ziskané z doplitkové &innosti uréeny na dokryti
tfeb v hlavni innosti, které zfizovatel finanéné nepokryl.
kola vede doplitkovou &innost po celé t¢etni obdobi oddélené od hlavni Einnosti na
analytickém G¢tu. Na konci hospodafského roku spoji vysledek hospodafeni doplitkové
¢innosti po zdangnf do jednoho zlepseného vysledku hospodafeni, ktery rozdéli do fondd. V
nasledujicim roce jsou prostfedky z hlavni ¢innosti soucasti fondi Skoly
tj do:
» rezervniho fondu nebo
+ fondu odmén,



Fond kulturnich a socidlnich potieb (FKSP) je tvofen taxativné pFidélem 1% rodniho objemu
nikladi zG¢tovanych na platy a néhrady platd, za préci v doplitkové &innosti. P¥idél do FKSP
z prostfedki dopliikové &innosti je ndkladem doplitkové &innosti.

Skola tedy nepouivé pro zkvalitnén{ své hlayni &innosti prostfedky z doplitkové ¢innosti
pfimo, ale aZ po jejich pretransformovani do svych fondi,

4. Predmét Cinnosti

Doplitkova ¢innost zahrnuje aktivity vyplyvajicf ze zfizovaci listiny 3koly, a dale podle
zivnostenskych opréavnéni.

K 1.1.2012 3kola provozuje nésledujici okruhy &innosti:

- prondjem nebytovych prostor (velky, maly a viceidelovy sél)

- ubytovéni na DM

5. Rozhodovini o doplitkové Einnosti a vymezeni pravomoci

1. O provozovéni dopliikové Einnosti a pouZiti prostiedka z doplikové ¢innosti rozhoduje v
rdmei platnych pfedpisi feditel Skoly. Dale pak rozdéluje kompetence mezi jednotlivé
pracovniky, vypracovavé vnitini smémici pro dopliikovou &innost a provadi kontrolu
hospodéfské &innosti.

2. Za ekonomické zabezpeceni doplitkové &innosti odpovida Gcetni. Ta sleduje naklady a
vynosy dopliikové Einnosti, provadi Gdetni fakturaci na zikladé objednavek a smluv, dohlizi
na dodrZovani termindi splatnosti faktur, rozesila upominky:.

3.Ekonomka Skoly sepisuje a eviduje smlouvy a dohody s klienty, ktefi maji zijem o sluzby,
které jsou zahrnuty v doplitkové &innosti. Pro pracovniky, ktefi se podileji na hospodéfské
¢innosti zpracovivi podklady pro mzdy a odmeény.

6. Plat zaméstnanci z prostéedki dopliikové Einnosti (DC)

1. S kazdym zaméstnancem, ktery nemé fadnou pracovni smlouvu musi byt pfedem fadné
uzaviena dohoda o provedent préce nebo dohoda o pracovni &innosti, a to jak pro vlastni
pracovniky $koly, tak pro externi pracovniky $koly.

2. Vy3Se mzdy je stanovena dohodou.

3. Pro vyplaceni mzdy za doplitkovou &innost musi byt spinény tyto formélni ndleZitosti:

* pracovnici na dohody na konci obdobi prokazi potet odpracovanych hodin

» vypodet mzdy provadi mzdova G¥etni,

+ dail, zdravotni a socilni pojisténi se samostatng vypotitivaji ze mzdy z DC.

4. Mzdy a socidlni a zdravotni pojisténi zamé&stnancd koly, ktef{ pracuji na dohody, jsou
preitovany do néklad DC. Platby socidlniho a zdravotniho pojistént a dané jsou odvéadény
za §kolu a DC jednou platbou a prosttedky tykajici se DC jsou vriceny a z(dtovény na bézny
ucet koly.



5.Veskerd platba socidlniho pojisténi za celou skolu (DC +
Skola) odejde pod jednou platbou na Okresni sprévu
socidinfhozabezpeceni s jednim vykazem (DC i §kola nasgiténo).
6. Odmefiovan{ pracovnikit vyplyvé z ujednani v dohoda.

7. Evidence pracovniki podilejicich se na dopliikové Einnosti koly

Pracovnici zodpovédni za doplitkové &innosti

- Reditel 3koly - kompletni zodpovédnost za organizaci a pribeh DC, rozdéleni kompetenci
mezi jednotlivé Cleny, stanoven( zdkladnich pravidel a vnitinich piedpist, kontrolni &innost.
- Zastupce feditele Skoly — kontrolni &innost.

- Ekonomka - sepisovéni a evidence smluy s pracovniky DC i externisty, vedeni persondini

evidence, zajiténi vyplat pracovniki DC. Sepisovéni smluv.

- Uletni - fakturace, sledovéni a dodrovéni terminii splatnosti faktur, rozesilani upominek,
pribéZné sledovéni ndkladi a trZeb.

- Smluvni pracovnici: tito pracovnici na zakladé uzaviené smlouvy vykondvaji v ramei DC

pro Skolu ¢innost v souladu se zfizovaci listinou a vydanym Zivnostenskym opravnénim. Za
jejich préci jim pHslusi odména, jeji v¥e se Hdi dohodou.

V Ceskych Budgjovicich 1.1.2012
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KONZERVATOR CESKE BUDEJOVICE

Kanovnicka 22
370 61 Ceské Bud&jovice

1CO: 60075902

CENIK za ubytovini na domové mlddeze — 2012

Uhrada za ubvtovini studentii Konzervatore Ceské Bud&jovice
Ubytovéni ve dvouliZKovém poKoji ...vvvevrrrrecrnrennsrrnensneens 1.550,- K¢
Ubytovani — 1 noc (Jednotlive) ......ceuiiiiiiiniiicineacensranens. 80,- K&

Uhrada za ubytovéni studentii Jiho&eské univerzity v Ceskvch Bud&jovicich

Ubytovéni ve dvouliiZkovém pokoji .......ceuvvrviranrrreaairrnnan 1700,- K¢
Ubytovéani ve tFilGZkovém pokoji .....vvvevvvrevnviriressiinasinn 2 000,- K&
O s R R RS RRS BIR 2.000,- K¢

Ceské Budgjovice,1. 9. 2012 )
KONZERVATOR

Kanownicka 22 /
370 &1, Ceské Budéjovice

‘. LU v

Jana Allizarov4, (étérna



KONZERVATOR CESKE BUDEJOVICE

Kanovnicka 22

370 61 Ceské Budéjovice
1CO:; 60075902
DIC: CZ60075902

CENIK =z skytované sluzby — rok 2012

thda za ubvtovdni
Standart OE8 BT VN A [8 ) e L e A S A e AR G P DA PR 260,- K&

Nadstandart - 1 noc/ 1 liZko (1 osoba na pokoji — na vyZadani) ...... 350,- K&
Cena veené 14 % DPH

Studenti a profesofi konzervatofe - 1 noc/ 1 14Zko ........coevvvennnne. 80,- K¢

Uhra elky sl

Zékladni sazba — 4 hodiny ....c.cvvveeererresessiiiaiiiianinianirrins 1.400,- K&

- za kaZdou dal3{ zapodatou hodinu .........ccovvvmminiieiiiiiin. 200, K¢

Cena v&etné 20 % DPH

mEE b diad ot —e :m___mw
Uhrada za maly sil, viceu&elovy bnu

Zéakladni sazba = 4 hodiny ......cocccvrraiinrmniinnrnarrrressresaiissnn 600,- K&

- za kazdou dal8i zapo€atou hodinu ..........ccvivvniiiiiiiiiinn 100,- K&

Cena véetné 20% DPH

Pro hromadné organizované akee - smluvni cena na zdklad€ objedndvky a podepsané
dohody.

Vyhotovila: Ing. Matysové Markéta —hospoddtka ~ epesfiloeeennen | (-
HYATOR
Allizarové Jana—Géetni WORVIVCRA.22 ... 0.0

370 61 Ceské Buddjovice

Ceské Bud&jovice, 1.4.2012



KONZERVATOR CESKE BUDEJOVICE

Kanovnicka 22
370 61 Ceské Budijovice

1CO: 60075902
DIC: CZ60075902
DPH: 20 %

ReZijni ndklady VHC - sélek, u€ebna - prondjem

Obdobi: rok 2012

1. MZAOVE DBKIRAY < .cvivniuinansiaaisinian psiindinsas v 10,- K¢
0dvody — SOCTAINT ...vvveiiieiiirininitrieinrnsncnrnnns 2,50 K¢
Zdravotni .........covviieeeiiiieniiieeain. 1,- K&

B OO s e T e N R fa S 30,- K&
3. elekirickfl energie ... . iii e iviiasisvsent vanannssioion 26,50 K¢
B CTTOR i s 0003 um0enn conapssisans innoRes saRFaATERN4x 10,- K&
S R T —— 10,- K¢
Niklady celkem na 1 hodinu ......covviviiininiiinnnnns v 90, K&
Néjemné za 1 hoding .ucccucvicicecsicenccasvosessarsonses 20,- K&

Zakladni sazba za 4 hodiny = 600~ K¢

- zéklad DPH ........... 500,- K¢&
-DPH20%. ............. 100,- K&
ztoho - reZie...... 360,- K¢&
najemné .. 80,- K&
k. 60,- K&

Za kazdou zapo&atou hodinu se zvySuje &istka o 100,- K& [
KONZERVATOR
( KAnotand

Vyhotovila  Allizarové Jana — Getni SIGT Camne tupma e

Ceské Budgjovice, 6.1.2012



KONZERVATOR CESKE BUDEJOVICE

Kanovnicks 22
370 61 Ceské Bud&jovice

1CO: 60075902
DIC: CZ60075902
DPH: 20 %

ReZijni ndklady VHC + ndjemné - velky sl
Obdobi: rok 2012

L mzdowd ndKIady .o s R ETe 50,- K&
OAVORY ~SOCIRINE . ... coveavininisvsstisassvaaenisvaisii 13,- K¢
DIPBYOIIIL 1 o w0 5055 5 cemimina comavaans i so ise 5- K&
P (1) 1 1| OO ESOR 70,- K&
3. elektrickl eneTIe ... ..o ciiciivecisesnvmiisscassnnnnonnnnn 60,- K&
oy 1 SRR R R U S S X i M e 26, K&
9, bt nakIndy. oo iniinmi s 26,- K¢
reZijni ndklady za 1 hodinu celkem .........cccevvvneernnnnn. 250,- K&
ndjemnéza 1 hodinu ........covviiiiiieeiiieennnrecennnnennns 20,- K¢
Niklady na 1 hodinu celkem .......ccevivuivinrnniinnanns ve 270~ K&
Zikladni aétovand sazba = 4 hodiny = 1.400,- K&
-z8klad DPH ............... 1.166,70
= DPH 20 i ivvanenido 233,30
ztoho - reZijni ndklady .............. 1.000,- K&
ndjemné .........ocevereannnn 80,- K&
ZIBK Viiviinan husiecsindubanas 86,70 K¢
Za kaZzdou zapotatou hodinu se zvySuje &dstka o 200,- K¢é
,'&JONZEHVATOR
Vyhotovila :Allizarovd Jana — Gdetni ... .E./,,.;Zfii B "’? Y;Ei .....
wU 07 Ceske Buddiovice

Ceské Budgjovice, 6.1.2012



KONZERVATOR CESKE BUDEJOVICE

Kanovnick4 22
370 61 Ceské Bud&jovice

1CO: 60075902
DIC: CZ60075902
DPH: 14 %

ReZijni niklady VHC — ubytovini studentii Jihofeské univerzity v C.Budgjovicich
Obdobi: od 1.1.2012

1. mzdovénaklady ... aienailiidi viz mésiéni zaGtovan{
odvody — socidlni a zdravotni,ndhrady za prac.nesch. - mezd - z(&tenka

TR e e e e 110,- K&
4. elekirickfenergie ... ...ciciiiiiiiisinasisnsiaiairane 95,- K&
T VOMDE ¢ iviviiadusisunesane s ab RS b s A S e T aied 85,- K¢
O LRI NERNEAY: . . . vaan s sos crsmninagesiuas wev 30,- K&
(3 1| Iy S S L R Ry A L s roz(&tovino na faktufe
LS S R R SR PR R AN rozidtovano na faktufe

Roziétovini ost. ndkladii na 1 liZko za mésic celkem 335,- K&
Platby od studentii:

ubytovanych na dvoultizkovém pokoji .....cc.vvvieeen 2.000,- K¢
ubytovanych na tfildZkovém pokoji .......covviiiannnn 1.700,- K&
latby:

1.700,- K¢ - zaklad DPH = 1.491,20 K¢
DPH14% = 208,80 K¢

2.000,- K¢ - zaklad DPH = 1.754,40 K&

DPH 14% = 24560K& KONZERVATOR
f L' Kz ekch 05
Vyhotovila: Allizarova Jana—Gfetni ... &ufm eiede B ;Jigjﬁ':'ri,i' s

Ceské Budgjovice, 1.1.2012



